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PROCEDURA OPERATIONALA
privind repartizarea candidatilor din etapa a l1l - a de repartizari si redistribuiri pe locurile
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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente N le si
privind Prgplqlfrr?eslle Functia Data Semnitura
responsabilii/
Operatiunea
1 2 3 5
1.1. | Elaborat Sabo Mihaela Inspector scolar 06.07.2025
Fisar Erika Inspector scolar
Erdei Eniko Inspector scolar
Sibianu Simona Consilier retea scolara
Ghirasim Sebastian Informatician
1.2. | Verificat Séalagean Mariana Inspector scolar 08.07.2025
general adjunct
1.3 | Aprobat Boitor Anisoara Inspector scolar 11.07.2025
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor In cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se

Editia/ revizia in Componenta , L aplica prevederile
y P C o Modalitatea reviziei e L
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1, Revizia0 - - 09.08.2024
2.2. | Editial, Revizial punctul 8 ,Descrierea |Corelarea activitatilor din 11.07.2025

procedurii operationale”

calendarul  admiterii  n
invatamantul profesional si
dual pentru anul scolar

2024-2025
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

S | Exem D
>COPU | plar | Compartiment Functia Nume si Jata Semniit
difuzarii nr. prenume primirii ura
1 2 3 4 5 6 7
3.1 Informare/ 1 |Conducere I1SJ Inspector scolargeneral Boitor
Avizare Anisoara 11.07.2025
3.2 Informare/ 1 Inspector scolar general | Saldgean
Avizare CCIS adjunct Mariana 11.07.2025
3.3 Informare/ 1 CJ Consilier juridic Paul
Avizare Mariana ~ [11.07.2025
Inspector scolar general [Salagean
adjunct Mariana
Director CJRAE Cristea
Sinziana
Sabo Mihaela
Inspectorii scolari din  [Fisar Erika
Comisia de cadrul comisiei Erdei Eniko  [11.07.2025
34 | Informar 1 admitere judetene deadmitere  |Anderco Aida
Opeer/are / judeteana Consilier retea scolara [Sibianu Simona
Aplicare Informatician S:b';zi:;
3.5 | Informar 1 Unitati de ia:;g;grimtapde 11.07. 2025
e/ invatamant ’
Operare/
Aplicare
3.6 | Evidenta 2 Comisia SCIM 11.07.2025
3.7 | Arhivare 3 Comisia SCIM 11.07.2025
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Scopul prezentei proceduri este de a pune la dispozitia tuturor factorilor implicati un cadru procedural
unitar pentru repartizarea candidatilor dupa cele doud etape de admitere in invatamantul profesional si dual,
anul scolar 2025-2026.

4.2. Asigura realizarea circuitului informational si comunicarea ierarhica eficienta.

4.3. Stabileste modul de realizare a activitatilor specifice repartizarii candidatilor care nu au participat sau nu
au fost admisi la etapele anterioare de admitere, atat la iInvatdmantul liceal, cat si la cel profesional si dual, sau
au fost admisi, dar nu si-au depus dosarele de inscriere la unitatile de invatdmant la care au fost declarati
admisi.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Prevederile prezentei proceduri se aplica candidatilor care nu au participat sau nu au fost admisi la etapele
anterioare de admitere, atat la invatamantul liceal, cat si la cel profesional si dual, sau au fost admisi, dar nu
si-au depus dosarele de inscriere la unitatile de invatamant la care au fost declarati admisi.

5.2. Prevederile prezentei proceduri se aplica atat parintilor, cat si cadrelor didactice si directorilor unitatilor
de invatamant care au atributii cu admiterea Tn anul scolar 2025-2026 in invatamantul profesional si dual.
5.3. Aceasta activitate este condusa si coordonata de Comisia de admitere judeteana Satu Mare.

6. Legislatia aplicabila procedurii operationale.

6.1. Legislatia primara
- Legea invatamantului preuniversitar nr.198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2. Legislatia secundara

— Metodologia de organizare si desfasurare a admiterii in invatdmantul profesional de stat, aprobata prin
OMECS nr. 5068/2016 cu modificarile si completarile ulterioare si cu prevederile OME nr.
6070/31.09.2023;

— Ordin ME nr. 7426/18.11.2024 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in
invatamantul profesional si in invatdmantul dual pentru calificari profesionale de nivel 3 si 4, pentru
anul scolar 2025-2026

— Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

— Decizia Inspectorului scolar general al Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare de constituire a
Comisiei judetene de admitere in invatamantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2025-2026.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii

Nr.

Termenul
crt.

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
respectiv

1 Procedura operationala

Prezentarea formalizatd, In forma scrisd, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de
aplicat in vederea derularii etapei a Ill-a de repartizari si
redistribuiri pe locurile libere a candidatilor care nu au participat
sau nu au fost admisi la etapele anterioare de admitere, atat la
invatamantul liceal, cat si la cel profesional si dual, sau au fost
admisi, dar nu si-au depus dosarele de inscriere la unitatile de
invatamant la care au fost declarati admisi.

2 Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

3 |Reviziain cadrul editiei

Actiunile de modificare, adaugare, actualizare, suprimare sau
altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.
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7.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Termenul abreviat Abrevierea

crt.
1 | Procedurd operationala PO
2 | Elaborare E
3 | Verificare \Y
4 | Aprobare A
5 | Aplicare Ap
6 | Arhivare Ah
7 | Grupul de lucru pentru controlul intern/managerial GLCIM
8 | ME Ministerul Educatiei
9 |ISJSM Inspectoratul Scolar al Judetului Satu Mare
10 | CA Consiliul de Administratie

8. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor persoanelor care au atributii privind repartizarea
candidatilor care care nu au participat sau nu au fost admisi la etapele anterioare de admitere, atit la
invatamantul liceal, cét si la cel profesional si dual, sau au fost admisi, dar nu si-au depus dosarele de inscriere

la unitatile de invatamant la care au fost declarati admisi.

8.2 Mod de lucru pentru etapa a I11-a de repartizari si redistribuiri pe locurile libere si rezolvarea
cazurilor speciale de citre comisia de admitere judeteani

invatamdntul profesional si invatimdntul dual (Anexa 1 la
procedurd)

Fisa de inscriere a candidatilor pentru etapa a III-a de repartizari
si redistribuiri pe locurile libere se depune la inspectoratul scolar
judetean, biroul inspector scolar pentru invatamant profesional si
tehnic.

Datele privind situatia scolard a elevilor vor fi completate si
asumate de catre unitatea de invatamant.

Elevii, asistati de parinti, completeazd optiunile pentru calificarile
profesionale din unitatile de invatdmant cu ofertd educationala
pentru invatamantul profesional/dual care au locuri libere — in

8.2.1. | Afisarea de catre Comisia de Admitere Judeteand a listei cu | 21 august 2025,
locurile libere pentru etapa a ll1-a de repartizari si redistribuiri | pe site-ul 1ISJ SM
pe locurile libere.

8.2.2. | Completarea Fisei de inscriere in anul scolar 2025-2026 n | 21 august 2025,

Tntre orele 9:00-15:00
la 1SJ SM

5
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ordinea preferintelor.

8.2.3. | Comisia Judeteand de Admitere Satu Mare completeazi anexa 2 | 21 august 2025,
(macheta elevi inscrisi pentru etapa a lll-a de admitere Tn | pdnd la ora 16.30
invatamdntul profesional si invatimdntul dual.

8.2.4. | Repartizarea de cdtre Comisia de Admitere Judeteand a | 22 august 2025,
candidatilor care nu au participat sau nu au fost admisi la etapele | conform Graficul
anterioare de admitere Sau au fost admisi, dar nu si-au depus | activititilor de
dosarele de inscriere la unitdtile de invatamant la care au fost | repartizare si
declarati admisi. redistribuire pe locurile

1. ’Reparti,zarea candidatilor se face in ordinea optiunilor din Ilbere_,si der ez_olvaAr eca
fisa de inscriere, utilizdnd media de admitere. cazurilor sp_ecu_a_lg n
2 A 1 " . cadrul admiterii in

2. In cazul in care 2 candidati au medii de admitere egale | . . .

S . .y .2 | invatamdntul
pen‘tru aceeasi oppune? ac?stla vor fi departajati folosind, in profesional si dual
ordine, urmatoarele criterii: pentru anul scolar
a) Media generala obtinuta la evaluarea nationala din clasa | 2025-2026

a Vlill-a
b) Media generala de absolvire a claselor a V-a—a VllI-a
c) Nota obtinuta la Limba si literatura romana la Examenul
de evaluare nationala
d) Nota obtinuta la Matematica la Examenul de evaluare
nationala
Rezolvarea de catre Comisia de Admitere Judeteand a situatiilor
de la nivelul unitatilor de invatamdnt la care, in urma celor doud
etape de admitere, nu S-au constituit in limitele legale formatiuni
de studiu, prin redistribuirea candidatilor admisi la clase/ grupe
si calificari la care nu s-au constituit efectivele minime legale.

8.2.5. | Transmiterea de catre Comisia de Admitere Judeteand cdatre | 22 august 2025
unitdtile de invatimdnt care au ofertd educationala pentru
invatamdntul profesional si dual a situatiei finale privind
candidatii admisi, pe formatiuni de studiu legal constituite.
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8.3 Dispozitii finale

Inspectoratul Scolar Judetean Satu Mare asigura transmiterea prezentei proceduri tuturor unitatilor de
invatamant din judetul Satu Mare. Conducerile unitatilor de Invatdmant intreprind masuri pentru informarea
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor cu privire la modalitatile prin care pot beneficia de prevederile
prezentei proceduri. Conducerile unitatilor de invatamant raspund de informarea parintilor/reprezentantilor
legali cu privire la prevederile prezentei proceduri.

IMPORTANT!
In toate cazurile, cu exceptia gemenilor/tripletilor, repartizarea se va realiza respectand criteriul de
medie si in functie de locurile disponibile, in baza optiunilor candidatilor.

9. Calendarul de organizare si desfasurare a etapei a I11-a de repartizari si redistribuiri pe locurile
libere in invatamantul profeional si dual pentru anul scolar 2024 - 2025

Activitatea Data limita Responsabili
Afisarea listei cu locurile libere pentru etapa a Ill-a de Comisia de Admitere
repartizari si redistribuiri 21 august 2025 Judeteana Satu Mare
Inscrierea candidatilor pentru etapa a lll-a de repartizari si Comisia de Admitere
redistribuiri Judeteana Satu Mare

21 august 2025 Biroul inspector scolar
pentru invatamantul
profesional si tehnic

Centralizarea catre Comisia de admitere judeteand a cererilor Comisia de Admitere
candidatilor care participa la etapa a Ill-a de repartizari si 21 august 2025 Judeteana Satu Mare
redistribuiri

Repartizarea candidatilor in a ll1-a etapa de admitere in Comisia de admitere

invatamantul profesional si dual pentru anul scolar 2025- 22 august 2025 judeteana Satu Mare

2026

Afisarea rezultatelor pe pagina web a ISJ Satu Mare, Comisia de Admitere
sectiunea Admitere. Judeteana Satu Mare
Transmiterea catre unitatile de Invatdmant care au oferta 22 august 2025

educationala pentru invatamantul profesional si dual a
situatiei finale privind candidatii admisi.

10. Resurse necesare
10.1 Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al 1SJ Satu Mare;
10.2 Resurse umane: inspectori scolari, directori, cadre didactice;

7
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10.3 Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invatamant preuniversitar;
10.4 Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolara n vigoare, site-ul 1SJ Satu Mare,
comunicariprimite de la institutii ierarhic superioare.

11. Responsabilitati si raspunderi in derularea procedurii

Nr. . Actiunea(operatiunea)
ort. Compartimentul(postul) 1 > 3 7 5
1 Inspector scolar general A
\Y A
2 Inspector scolar general P
adjunct
. . E A
3 Inspectori scolari P
\Y Ah
4 GLCIM
ANEXE
Nr. Denumire formular Nr. Durata pastrarii
crt. pagini
1. | Fisa de inscriere pentru etapa a Ill-a de repartizari in 1 Comisia Judeteana de
invatamantul profesional si dual pentru anul scolar 2025- Admitere Satu Mare
2026
2. | Macheta elevi inscrisi pentru repartizare in etapa a Ill-a 1 Comisia Judeteana de
de admitere in invatamantul profesional si dual pentru Admitere Satu Mare
anul scolar 2025-2026
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ANEXA 1 la PO
Fisa de inscriere pentru etapa a I11-a de repartizari

MINISTERUL EDUCATIEI pag. 1 Nr. inreg. - 2024

. FISADE INSCRIERE iN ANUL SCOLAR 2024-2025
IN INVATAMANTUL PROFESIONAL SI INVATAMANTUL DUAL

Codulnumericpersonal:| | | [ | | | | [ | | | | |

Data na@terii:| I |

zZ Z L L A AAA
Numele : Init. tatd: Prenumele:

HEEEEEEEEEEEEEEEEE .

Cod judet + cod 5coaléprovenienlé:| | | | | | |

Media claselor V — VIII: \:lj D:’ Media la Evaluarea nationala ‘:lj , \:lj

Date de contact ale absolventului: tel. ........................... e, ©-MAIL L
FNe =XsT= e = e )y Lo} (LN S

Scoala de provenienta:

L.S. Director al scolii de provenienta

OPTIUNI PENTRU ETAPA a lll-a DE REPARTIZARI S| REDISTRIBUIRI
PE LOCURILE LIBERE $I REZOLVAREA CAZURILOR SPECIALE
DE CATRE COMISIA DE ADMITERE JUDETEANA

Optiuni pentru calificarile profesionale din unitatile de invatamant,
in ordinea preferintelor:

Nr. | Unitatea de invatamant pentru |Limba de

Cod calificare (+simbol profesional/ dual)
crt. care opteaza predare

L.S. Candidat L.S. Parinte/Tutore/Reprez. legal
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ANEXA 2 1a oo,

Macheta elevi inscrigi pentru repartizare in etapa a lll-a de admitere in invatamantul profesional si dual

pentru anul scolar 2024-2025

Lista elevilor inscrisi pentru repartizare si redistribuire in invatiméantul
profesional si invatamantul dual, de stat - ETAPA a Ill-a, anul scolar 2024-2025

w w

— [N ™ <t Yo} - [n g

w w w w w = < ]

sl 5| 2| % % |u33gcs

UNITATEA DE O R O O R >z 3 =

NR. | coD NUMELE SI SCOALADE | INVATAMANT L L i i i < e oz 9,;

CRT. | ANONIMIZARE | pPRENUMELE PROVENIENTA | PENTRU CARE - - - - - [AXS <9 m

’ < < < < < < w3 Ao

OPTEAZA O 3 O O O S0l < <

[a) [a) [a) [a) [a) Dl=Z =

S| 8| 8| 8| 8| gi&|¢g

= =
1.
2.
3.
4,
5.
6.
7.

Secretar,

Presedinte Comisia Judeteana de Admitere,
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13. Cuprins
Numarul
componenteli
n cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau 1
' dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 1
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 9
' revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3
5. Domeniul de aplicare al procedurii formalizate 3
6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale 3
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald 4
8. Descrierea procedurii 4
9. Calendar 7
10. Resurse necesare 7
11. Responsabilitati 8
12. Anexe 9
13. Cuprins 11

11




